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Conseillère en gestion des entreprises et administrations

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2022 : Bac +2 à Formation Ldp Distance
Conseillère en Gestion des Entreprises et Administrations 

06/2020 : Bac à Université Paris 8 Vincennes Saint-Denis
Bac Gestion-Administration 

06/2019 : CAP à Lycée Virginia Henderson Arnouville
Bep en Gestion-Administration 

Expériences professionnelles

10/2023 à ce jour :
Chargée De Clientèle chez Groupe Cat sur Tremblay
Relation Clients, Mails, Saisie des commandes, Appels Téléphoniques, Prépa Facturation, Gestion de
portefeuilles

03/2022 - 10/2022 :
Assistante Administrative chez Ltm Transport sur Sarcelles
Gestion des litiges, Saisie des commandes, Coordination et suivi logistique, Gestion des réceptions et
expéditions, Anticiper et gérer les aléas de livraison (retards, erreur, etc), Préparer le programme d'enlèvement
journalier des marchandises en fonction des conditionnements et des informations fournies.

10/2021 - 02/2022 :
Assistante de Gestion chez La Fonderie sur Pantin
Etablissement des contrats des Médecins, Facturation, Rédaction, Traitement des factures, Promouvoir les
produits Pharmaceutiques

04/2021 - 06/2021 :
Standardiste chez Office Notarial Dejean De La Batie Roland sur Gonesse
Réservation des salles de signature, Accueil Physique et téléphonique, Gestion des plannings des notaires,
Gestion du courrier et des mails, Organiser les réunions

02/2020 - 03/2020 :
Stagiaire chez Scp Torchausse Huissier De Justice sur Gonesse
Saisie des règlements, Mails



07/2019 - 07/2019 :
Assistante De Gestion chez Savi 3 Immobilier sur Arnouville
Création des dossiers locataires, Accueil Physique et téléphonique, Emission des règlements clients

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

L'histoire de la Mode, Sport : Boxe
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