Assistante de gestion

Né(e) en 1991 - 78120 Rambouillet - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2503030538

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/1991 — Bac +2

BTS tourisme et loisirs (option accueil et loisirs)
01/1989 — Bac

Baccalauréat A2 (Lettres et Langues)

Expériences professionnelles

04/2024 - a ce jour — Chargée d'accueil

01/2023 - 12/2023 — Gestionnaire de dossiers
01/2022 - 12/2022 — Chargée de relation usager
01/2021 - 12/2021 — Cheffe hotesse

01/2020 - 12/2020 — Agent de location de véhicules
01/2020 - 12/2020 — Secrétaire (Service DALO)
01/2019 - 06/2019 — Assistante de gestion

01/2018 - 12/2018 — Assistante de direction

01/2018 - 01/2019 — Agent public

01/2015 - 12/2017 — Assistante administrative
01/2011 - 12/2015 — Assistante accueil et moyens / Assistante administrative
01/2009 - 12/2011 — Assistante accueil bilingue
01/2007 - 12/2008 — Assistante commerciale

01/2005 - 12/2007 — Employée service hbtelier
01/2004 - 12/2005 — Employée service aprés-vente
01/2000 - 12/2005 — Hbtesse standardiste bilingue
01/1991 - 12/1999 — Employée aux services généraux

Langues

Italien (notions), Anglais (notions)

Atouts

Organisation, Gestion de I'approvisionnement, Vente de produits, Planification de déplacements,
Organisation de réunions, Traitement des commandes, Interface avec les services, Gestion de la flotte
automobile, Démarches administratives, Suivi des effectifs, Enregistrement des remises, Elaboration de
factures, Accuell et intégration, Négociation des paiements

Loisirs
Lecture, Yoga, Marche a pied

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



