
Alternant Assistant Ressources Humaines
Né(e) en 2001  ·  75000 Paris  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250303075203

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2024 — Bac +2 — EFIM ACADEMIE
Titre Pro (BAC+2) Assistant Ressources Humaines
06/2023 — Bac +2 — Lycée Uruguay France
BTS (BAC+2) Comptabilité et Gestion
06/2019 — Bac — Lycée Uruguay France
Bac Pro Gestion Administration

Expériences professionnelles
01/2024 - 06/2024 — Alternant Assistant Ressources Humaines
Création de fiche de poste, Réaliser des contrat de travail, Convoquer les salariés pour les entretiens 
d'évaluations et professionnels
11/2022 - 12/2022 — Stagiaire comptable
Réalisation des factures via EBP, Déclaration d'un salarié à la DPAE, Archiver les factures par année 
d'exercice
06/2022 - 07/2022 — Stagiaire comptable
Validation des factures, Régularisation des charges locatives, Analyse des comptes clients
12/2018 - 01/2019 — Stagiaire Administratif et Gestion
Organiser des réunions et des évènements, Archiver des documents, Rédiger et transmettre les courriers et 
mails
06/2018 - 07/2018 — Stagiaire Administratif
Suivi des dossiers des étudiants, Demande et encaissement des dossiers clients, Communiquer et afficher 
des annonces (Flyers, presse, web...)
11/2017 - 12/2017 — Stagiaire Chargé d'accueil
Actualiser les affiches mises aux dispositions aux publics, Résilier les contrats des clients, Contrôler l'accès 
et la circulation des clients
05/2017 - 07/2017 — Stagiaire Ressources Humaines
Organiser les entrants et sortants du personnel, Établir des contrats de travail, Traiter les courriers 
administratifs

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Comptabilité, Administration, Ressources Humaines, Opérations comptables, Gestion administrative, 
Notions droits juridiques, Administration du personnel, Pack Office, Word, Excel, Powerpoint, Access, EBP

Permis
Permis B



Loisirs
Voyages effectués : Egypte, RD Congo, Espagne, Angleterre, Allemagne, Pays-Bas, Belgique, Suisse, 
Sports et bien-être : Foot, Boxe Thaï, Football Américain, Lecture, Film, Série : Action, Science Fiction, 
Comédie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


