
Né le 01/01/1999
93300 Aubervilliers
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2503032036

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à École privée ISIFA PLUS VALUES
BTS GPME 

12/2021 : Bac +2 à Université IUT De Paris Rives de Seine
DUT Carrières Sociales 

12/2020 : Bac à Lycée Le Corbusier
Baccalauréat Option RH

Expériences professionnelles

10/2023 à ce jour :
Athlete Vendeuse chez Nike sur Herblay (95)
Servir aux consommateurs un service de qualité. Aider les Leads à former les nouveaux et nouvelles
employé(es). Réapprovisionner les produits en magasin. Ouverture/Fermeture du magasin. Clean des rayons -
Detailing.

08/2021 - 08/2023 :
Assistante de gestion chez Alfi sur Paris (75)
Préparation des contrats, factures et devis. Planifier les entrées des candidats validés en commission
d'admission. Saisir les entrées/sorties des résidents sur le logiciel IKOS. Compte rendu de chaque opération
réalisée. Traitement des courriers et des appels téléphoniques : accueil des clients et des fournisseurs, suivi des
communications internes et externes. Rédaction, classement et archivage de documents. Mise à jour des
reportings de suivi. Toutes autres tâches liées à la gestion administrative.

10/2019 - 08/2020 :
Employée de restaurant chez Fresh Factory sur Villeneuve-la-garenne
Ouverture/Fermeture du restaurant. Encaissement des commandes. Préparation des stocks. Bonne gestion du
restaurant.

06/2019 - 08/2019 :
Conseillère de beauté chez Perfection Hair sur Aubervilliers
Mettre en valeur la beauté des clients. Conseiller et vendre des produits de beauté appropriés à leurs besoins.

04/2016 - 04/2016 :
Stagiaire chez Cabinet Privé Infirmier sur Panthéon
Observation des soins à domicile. Aide aux personnes âgées (soins, pansement, vaccination).



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage, Sport, Sortie, Lecture, Décoratrice événementielle
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