Staglaire
122 Douala - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2503040616

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2022 — Bac +3 — Douala, Cameroun INSTITUT UNIVERSITAIRE DE LA COTE
LICENCE professionnelle : Comptabilité controle et audit

08/2021 — Bac +2 — Douala, Cameroun INSTITUT UNIVERSITAIRE DE LA COTE
BTS CGE

08/2020 — Bac +3 — Douala, Cameroun INSTITUT UNIVERSITAIRE DE LA COTE
LICENCE 1 : Comptabilité contrdle et audit

07/2019 — Bac — CG Bafoussam, Cameroun COLLEGUE MARTIN LUTHER KING
Baccalauréat professionnel

Expériences professionnelles

12/2022 - 05/2023 — Stagiaire

Douala, Cameroun Echanges avec les salariés pour découvrir leur métier et comprendre le
fonctionnement de

I'entreprise.

Accompagnement d'un employé dans son travail, réalisation de taches simples sous
sa

supervision.

Assistance des employés expérimentés dans leur travail quotidien.

Contribution aux projets de I'équipe en procédant a des recherches et anayses de
données.

Traitement et classement des documents administratifs pour garantir une organisation
efficace

des informations.

Comptabilités des entrenprise clients, montage des DSF des clients.
Gestion des contentieux fiscaux des clients.

Calcul des avis d'imposition et des dossiers CNPS des clients.
Déclaration des impéts.

01/2022 - 05/2022 — Stagiaire
Douala, Cameroun Traitement, classement et archivage des factures fournisseurs et clients.

Saisie des opérations comptables dans les livres comptable.

Numérisation et archivage des documents comptables dans les dossiers.

Saisie informatique des documents comptables selon les régles de codification,
classement et

archivage des factures.

Suivi du traitement des factures clients et fournisseurs.

Rapprochement des comptes bancaires avec indentification des erreurs comptable.

Contréle des factures clients afin de s'assurer qu'ils sont correctement facturés

Gestion des écritures comptable garantir I'exactitude des données financieres.
03/2021 - 04/2021 — Stagiaire
Douala, Cameroun Echanges avec les salariés pour découvrir leur métier et comprendre le
fonctionnement de

I'entreprise.

Assistance des employés expérimenté dans leur travail quotidien.



Support adminstratif pour les projets spéciaux, coordination des taches et suivi des
échéances.

Numérisation des dossiers pour assurer une conservation sécurisée et accessible des

informations.

Langues
Anglais (commerciale), Francais (courant)

Compétences

données financiéres, classement des documents, classement, archivage des documents comptables,
montage, comptables, Comptabilités, Saisie des opérations comptables, documents comptables,
Comptabilité, fonctionnement de I'entreprise, Rapprochement des comptes, Contréle des factures, écritures
comptable, archivage des factures, traitement des factures, facturés, gestion de contenu, imposition,
relancer les clients, Gestion des contentieux, suivi des échéances, Numérisation des dossiers, marketing,
Numérisation, audit, saisir des données

Atouts

professionnalisme, coordination des taches, Sens des responsabilités, SAGE, EXCELL, POWERPOINT, MS
WORD, SAARI

Loisirs
Musique, Sport, Cuisine, Conférence, Patisserie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



