Né le 01/01/1996
91260 Juvisy-sur-orge
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250304194031

Hotesse d'accueil / gestionnaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : a CAF de I'Essonne
Gestionnaire aide au logement

06/2014 : Bac a Lycée Professionnel Paul Belmondo
BAC Accueill

06/2013 : CAP a Lycée Professionnel
BEP Accueil

Expériences professionnelles

03/2024 - 05/2024 :

Secrétaire médicale chez Centre Médecine Esthétique Aesthé

Accueil et accompagnement des patient(e)s, gestion et organisation du planning, recall des patients pour RDV
non confirmés, vérification des dossiers, numérisation de piéces dans le dossier, traitements des appels,
encaissement.

12/2021 - 12/2023 :

Gestionnaire conseils chez Caisse Allocations Familiales

Traitement dossiers allocataires, traitement d'appels spécifiques, numérisation des piéces d'un dossier, envoi et
réception de courriers.

05/2021 - 12/2021 :

Agent polyvalent chez Péle Emploi

Accueil des demandeurs d'emploi, traitement d'informations, aide a I'utilisation du numérique, envoi et réception
de courriers, gestion de plannings, prise de RDV.

01/2021 - 04/2021 :
Conseillére de vente chez Association Aurore
Accueil de la clientele, réassort du magasin, cleaning, fidéliser la clientele.

02/2020 - 07/2020 :
Conseillére de vente chez La Compagnie Des Petits
Accueil de la clientele, gestion des livraisons et stocks, réassort du magasin, fidéliser la clientéle, encaissement.

08/2019 - 12/2019 :



Conseillére de vente chez Uniglo
Accueil de la clientéle, gestion des livraisons et stocks, réassort du magasin, fidéliser la clientéle, encaissement.

Centres d'intéréts

Proactivité, Capacité d'adaptation
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