
78980 Longnes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250304214304

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2019 : Attestation de formation SST / Formation utilisation du défibrillateur automatique
Attestation de formation SST / Formation utilisation du défibrillateur automatique

06/2014 : Bac +2 à CFA d'Antony sur Antony
BTS d'assistante manager

06/2008 : Bac à Lycée Jean-Baptiste Poquelin Saint Germain en Laye
Baccalauréat STG

Expériences professionnelles

09/2022 - 09/2024 :
Assistante commerciale chez S.e.s
gestion de l'agenda du Responsable, gestion des dossiers
d'aides CEE et ANAH, rédaction des devis clients,
recouvrement

04/2015 - 02/2022 :
Assistante administrative et commerciale chez Eris
sûreté (téléchargement de l'annonce, rédaction des DC1 et
DC2, ainsi que l'Acte d'Engagement, réponse aux AO sur
plateforme)

10/2011 - 08/2014 :
Apprentie assistante manager chez Siemens Et 3bclim

02/2011 - 04/2011 :
Assistante planning chez Maisons Repas Services
d'aide à domicile

03/2010 - 12/2010 :
Assistante Logistique chez Logica
Informatiques Direction des services Généraux et des Achats

09/2009 - 03/2010 :
Assistante Maternelle chez Maisons- Laffitte

12/2008 - 03/2009 :



Animatrice chez Sig (services Innovation Group)

Langues

Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire), Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueil du client, accueil des clients, Achats, défibrillateur, démonstration de produits, Création de devis, rédaction
des devis, services Généraux, facturation, Appel d'offres, planning, Prise de rendez-vous, gestion de l'agenda,
gestion des dossiers, Services Informatiques, Gestion des stocks, Gestion des commandes

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, Romans de science-fiction, heroic fantasy, bandes dessinées, mangas
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