
Secrétaire Assistante
91270 Vigneux sur Seine  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2503050748

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1992 — CAP — Lycée Montaleau Sucy en brie
CAP Employé Technique de Collectivité
Bac — Centre de formation IFOCOP Melun
Titre certifié niveau IV (BAC)

Expériences professionnelles
01/2014 - 12/2022 — Responsable pressing
Très impliquée dans l’ouverture de la nouvelle usine Elis Pantin 2, ainsi que dans l’ouverture de la nouvelle 
lingerie du foyer Envoludia Morangis.
01/1997 - 12/2013 — Agent de production polyvalent
07/1994 - 08/1994 — Agent hospitalier

Atouts
Gestion des dossiers, Archivage, Saisie des données, Rédaction de courriers et mails, Accueil téléphonique 
et physique, Organisation des évènements, Utilisation des logiciels pack office, Production de documents 
commerciaux, Relance des impayés

Loisirs
Lecture, Cinéma, Natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


