Secrétaire méedicale

91100 Corbeil-Essonnes - 1 a 3 ans d'expérience -

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2024 — Bac +2 — Vidal formation
Formation secrétaire médicale

12/2022 — Greta MTE Melun

Dispositif Parcours Entrée a L'Emploi
12/2022 — Greta MTE Melun

Formation Sauveteur Secouriste du Travail
Bac

Baccalauréat

Expériences professionnelles
03/2024 - 09/2024 — Secrétaire médicale

09/2022 - 02/2024 — Secrétaire médicale
07/2022 - 07/2022 — Secrétaire médicale

Réf. 250305101120

01/2022 - 12/2022 — Stage dans I'administration
09/2019 - 06/2021 — Alternance dans le commerce

01/2018 - 12/2018 — Vendeuse

Atouts

Accueil et orientation des patients, Accueil téléphonique, Suivi des stocks et approvisionnement, Vente,
Classement des dossiers administratifs, Mise a jour du dossier patient, Lecture et compréhension de devis
médicaux, Gestion des demandes de prise en charge, Saisie de mails et de comptes rendus, Gestion
administrative des papiers, Communication et enregistrement des informations relatives aux soins,

Formation d'alternants, Facturation

Loisirs
Sérieuse, Dynamique, Adaptable, Organisé

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande

sur pmebtp.com.



