
Agent Administratif et Technique
Né(e) en 1986  ·  38200 Vienne  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250305172952

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Institut St Vincent de Paul Vienne
Bac Pro Comptabilité
Bac +2 — Institut Robin Vienne
BTS Management des Unités Commerciales

Expériences professionnelles
11/2021 - à ce jour — Opérateur Technique
Traitement Recevabilité GRIP demandes Fournisseurs, Traitement Compteurs Communicant sur Power BI/
ARIIA (A2), Traitement Tâches Ginko Fournisseur et Distributeur, Traitement des appels entrants et sortants 
+ Mails, Planification et optimisation des rendez-vous client.
06/2021 - 10/2021 — Assistant Administratif et Comptable
Accueil et Comptabilité.
01/2019 - 11/2019 — Employé Administratif
Saisie à la bascule.
09/2017 - 12/2017 — Employé Administratif
Gestion des opérations bancaires et postales.
01/2016 - 12/2016 — Employé Administratif
Divers Missions d'Intérims.
Aide-Magasinier
Tenue du stock et ventes de pièces détachées.
Employé Administratif

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Suivi facturation clients et fournisseurs, Gestion des règlements, Relance clients, Gestion des dossiers, 
Rigoureux, Motivé, Organisé, Relationnel, Pack Office, EBP, CIEL, SAGE

Permis
Permis B

Loisirs
Lire, Ciné, Musique, Bricoler, Jardiner

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


