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Hotesse d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

| : Bac a Lycée Paul Langevin
Baccalauréat professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

07/2024 - 08/2024 :

Hétesse d'accueil en CDD saisonnier chez Seqgens sur Athis-mons

Renseignement et orientation des locataires vers les services et/ou interlocuteur compétent, gestion du courrier
et des cheques.

03/2024 - 06/2024 :

Hétesse d'accueil CDD remplacement chez France Terre D'asile sur Savigny-sur-orge

Etude des demandes clients, accueil téléphonique, renseignement client, orientation des personnes selon leur
demande, contréle de la circulation des personnes, gestion du courrier.

09/2023 - 12/2023 :

Hétesse d'accueil et logistique CDD chez Agroparistech sur Palaiseau

Accueille et renseignement des clients, gestion d'un standard téléphonique et physique, réception des livraisons,
enregistrement des colis.

01/2022 - 07/2022 :

Assistante administratif contrat d'Intérim chez Canon sur Tigery

Traitement et classement de dossiers, tri, distribution, affranchissement et enregistrement du courrier,
planification des rendez-vous, gestion des cheques.

09/2016 - 07/2018 :
Hoétesse d'accueil stage d'apprentissage chez Les Résidences Evry sur Evry-courcouronnes
Accueil et renseignements clients, gestion de courrier, gestion d'un standard téléphonique.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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