
Hôtesse d'accueil
Né(e) en 2001  ·  91130 Ris-Orangis  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2503051929

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Lycée Paul Langevin
Baccalauréat professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles
07/2024 - 08/2024 — Hôtesse d'accueil en CDD saisonnier
Renseignement et orientation des locataires vers les services et/ou interlocuteur compétent, gestion du 
courrier et des chèques.
03/2024 - 06/2024 — Hôtesse d'accueil CDD remplacement
Etude des demandes clients, accueil téléphonique, renseignement client, orientation des personnes selon 
leur demande, contrôle de la circulation des personnes, gestion du courrier.
09/2023 - 12/2023 — Hôtesse d'accueil et logistique CDD
Accueille et renseignement des clients, gestion d'un standard téléphonique et physique, réception des 
livraisons, enregistrement des colis.
01/2022 - 07/2022 — Assistante administratif contrat d'Intérim
Traitement et classement de dossiers, tri, distribution, affranchissement et enregistrement du courrier, 
planification des rendez-vous, gestion des chèques.
09/2016 - 07/2018 — Hôtesse d'accueil stage d'apprentissage
Accueil et renseignements clients, gestion de courrier, gestion d'un standard téléphonique.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Sens de la communication, Techniques d'accueil physique et téléphonique, Etudier et renseigner un client

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


