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Hotesse d'accueil / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac
BAC Gestion Administration

Expériences professionnelles

01/2024 - 06/2024 :
Hétesse d'accueil chez Speed Park sur Paris
Accueil, gestion des réservations et planning.

09/2023 - 01/2024 :
Hétesse d'accueil chez Paris Jo sur Le Bourget
Accueil physique.

09/2023 - 01/2024 :

Assistante administrative chez Val D'oise Habitat sur Sarcelles

Accueil des locataires, gestion du standard, gestion du courrier, suivi et création des réclamations, suivi des
dossiers locataires.

06/2023 - 07/2023 :
Employée polyvalente chez The Kooples sur Paris
Accueil physique/téléphonique, gestion du standard, gestion des plannings, mise a jour des fichiers, archivage.

05/2023 - 06/2023 :
Hotesse d'accueil chez Siege Bnp sur Paris
Accueil physique.

01/2022 - 12/2022 :
Service civique chez Ecole Maternelle Victor Hugo sur Ermont
Accueil physique, encaissements, mise en rayon.

Permis

Permis B


http://www.tcpdf.org

