
Assistante commerciale
06340 Drap  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2503052007

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2005 — Bac +2 — Lycée St Vincent de Paul
BTS Gestion Commerce
06/2003 — Bac — Lycée St Vincent de Paul
BAC Commerce

Expériences professionnelles
04/2009 - 05/2024 — Assistante commerciale
Accueil physique et téléphonique, traitement du courrier et des emails, facturation, devis et encaissement, 
suivi des commandes et livraisons, tableau de reporting commande et financier, élaboration de projet de 
satisfaction client, classement et archivage, secrétariat, rédaction de courrier, prise de rendez-vous.
02/2006 - 03/2009 — Secrétaire

Langues
Anglais (courant), Italien (courant)

Atouts
Autonomie, Rigueur, Organisation, Logiciel Excel, Word, PowerPoint, Outlook, Travail en équipe, Résolution 
de problèmes

Loisirs
Sport, Lecture, Voyage, Course à pied

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


