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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

06/2005 : Bac +2 a Lycée St Vincent de Paul
BTS Gestion Commerce

06/2003 : Bac a Lycée St Vincent de Paul
BAC Commerce

Expériences professionnelles

04/2009 - 05/2024 :

Assistante commerciale chez La Riviera

Accueil physique et téléphonique, traitement du courrier et des emails, facturation, devis et encaissement, suivi
des commandes et livraisons, tableau de reporting commande et financier, élaboration de projet de satisfaction
client, classement et archivage, secrétariat, rédaction de courrier, prise de rendez-vous.

02/2006 - 03/2009 :
Secrétaire chez Agent Passy

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Sport, Lecture, Voyage, Course a pied
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