
54400 Longwy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2503052304

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

01/2021 : Bac +2 à Université de Lorraine - IUT Henri Poincaré de Longwy
DUT Gestion des Entreprises et des Administrations Diplômé avec option Gestion comptable et financière.

01/2018 : Bac à Lycée Alfred Mézières
Bac Scientifique Choix de spécialité : Science de la Vie et de la Terre.

Expériences professionnelles

04/2023 à ce jour :
Responsable de magasin adjoint chez Action France
Gestion d'équipe, gestion des stocks, animation de réunion cadre.

03/2022 - 04/2023 :
Responsable de magasin adjoint chez Iss Facility Services
Gestion d'équipe, prises de commandes quotidienne, gestion des stocks, mise en place des plannings, gestion
des flux de marchandises.

02/2021 - 08/2021 :
Assistant administratif (Stage de fin d'étude) chez Gt-sat International
Création de factures, encodage de factures, encodage de mouvements bancaires, utilisation du logiciel Odoo.

08/2018 - 01/2022 :
Employé polyvalent étudiant chez Auchan Pôle Europe
Hôte de caisse, employé de rayon, tous les week-ends et en période de vacances scolaires.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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