
Né le 13/02/1993
57640 Servigny Les Saintes Barbe
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250305235103

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 à Irts de Metz
Educateur Spécialisé Formation de 2 ans en tant qu'éducateur spécialisé.

12/2014 : à Dijon
Prépa Concours Préparation écrit et oral.

12/2013 : Bac à Dijon
Bac SAPAT 

12/2011 : Bac à Longchamps
Bac PRO ART Appliqué 

Expériences professionnelles

04/2020 - à ce jour :
Assistante Administrative chez Metz Diffusion Presse sur Metz
Gestion administrative, facturation, appels, gestion de la presse, accueil, préparation de stock.

02/2020 - 04/2020 :
Formation bureautique / gestion chez Cci Formation
Gestion et informatique en PME et PMI, droit du travail, gestion des salariés, ressources humaines.

10/2019 - 02/2020 :
Adjointe chez Adopt Semecourt sur Semecourt
Gestion, administration, vente, mise en place des opérations commerciales, recrutement, ouverture- fermeture,
encaissement, remise en banque.

03/2019 - 10/2019 :
Conseillère de Vente chez San Marina Waves Et Thionville sur Thionville
Conseillère en vente, encaissement, ouverture- fermeture.

10/2018 - 01/2019 :
Secrétaire BTP chez Minaire Menuiserie
Réception marchandises, appel d'offre, gestion, comptabilité, accueil clients, prise de rendez-vous, facturation,
archivage.



03/2016 - 09/2018 :
Conseillère et Adjointe chez Eram Waves
Renseignement et vente, gestion du personnel, gestion des réserves, administration, recrutement et embauche
du personnel.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Langue des signes (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)
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