
Assistante RH / Gestionnaire RH
Né(e) en 1995  ·  57500 Saint-Avold  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250305235110

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2021 — Bac +5 — ESGM Mulhouse
Titre RNCP Bac + 5 Directeur.trice des Ressources Humaines en alternance
08/2019 — Bac +3 — CCI Campus Strasbourg
Titre RNCP BAC + 3 Consultant Recrutement en alternance
06/2018 — CAP — Lycée Albert Schweitzer Mulhouse
BTS Assistant de manager

Expériences professionnelles
03/2024 - 10/2024 — Assistante Projet / Technique
Gérer la correspondance administrative liée au projet (factures, mails...), suivre les dépenses liées aux 
prestataires, gérer les factures, les demandes d'achat et assurer le suivi des paiements via SAP, préparer 
les supports de présentation des réunions, organiser et planifier les réunions de suivi de projet.
05/2023 - 12/2023 — Assistante Administrative et Technique GA23
Assurer la préparation documentaire pour l'établissement des plans de prévention, organiser et suivre les 
inscriptions aux plans de prévention, participer aux réunions de préparation et rédiger les CR.
02/2023 - 04/2023 — Assistante RH
Gestion de la modulation du temps de travail et aide à la préparation du planning prévisionnel, mise à jour 
des procédures, participation à l’élaboration du DUERP.
03/2022 - 07/2022 — Assistante RH
Participation au déploiement du SIRH, rédaction, diffusion et gestion des offres, tri et traitement des 
candidatures, réalisation des entretiens.
09/2021 - 02/2022 — Gestionnaire RH
Sourcing, entretien et mise en poste, gestion d'un portefeuille clients, établissement des contrats de travail et 
de service.
09/2018 - 08/2021 — Alternance : Assistante gestionnaire RH

Langues
Anglais (courant), Allemand (courant)

Atouts
SAP, Word, Excel, PowerPoint, XPlanet

Permis
Permis B

Loisirs
Tennis, Ski, Voyages, Cuisine



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


