
Assistante Administrative
91080 Courcouronnes  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2503060013

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac
Baccalauréat STMG
12/2017
Brevet des Collèges

Expériences professionnelles
02/2024 - à ce jour — Assistante administrative
11/2022 - à ce jour — Vendeuse
06/2022 - 02/2024 — Secrétaire médical
Planification de rdv (Doctolib, Maiia etc...), Prise d’appel téléphonique, Prise de messages
04/2021 - 02/2020 — Animatrice

Atouts
Utiliser les outils bureautiques, Planifier des rendez-vous, Accueillir, orienter et renseigner un client, Identifier 
la demande du client et rechercher les informations complémentaires dans le dossier médical

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


