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Assistante manager commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2005 : Bac à Lycée Jean Vigo
Baccalauréat STT option action communication et administrative 

06/2001 : à Collège du Campigny
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

08/2020 - à ce jour :
Assistante manager service administratif chez Métro Buchelay sur Buchélay (78)
Animation et management des équipes, supervision des plannings, communication des dispositifs commerciaux,
animation commerciale, intégration et formation des nouveaux collaborateurs. Contrôle des travaux
administratifs et comptables, recouvrement des créances, contrôle et justification des bons d'achats et
inventaires, transmission des éléments comptables. Supervision et contrôle de l'activité caisse, analyse des
états quotidiens des résultats caisse, vérification de la garantie des paiements et du respect de la législation,
contrôle des processus d'encaissements spécifiques, veille à la satisfaction de la clientèle.

02/2014 - 07/2020 :
Agent du secteur encaissement chez Métro Buchelay sur Buchélay (78)
Facturation client, vente de services additionnels, création de carte de fidélité et suivi clientèle.

11/2013 - 02/2014 :
Responsable du rayon Fromagerie chez Flm sur Les Mureaux (78)
Gestion des gammes, animation du rayon avec actions de promotions, veille au respect des normes d'hygiène,
gestion de commandes et suivi des approvisionnements, contrôle des stocks, gestion de l'équipe.

04/2011 - 11/2011 :
Gérante mandatée chez Société Casino sur Damville (27)
Gestion administrative et comptable du point de vente, réalisation des commandes, optimisation des coûts,
gestion des stocks et inventaires, développement commercial en application du marketing national,
encaissements, réassort et fidélisation.

12/2007 - 04/2011 :
Hôtesse d'accueil et de caisse chez Super U sur Ferrières-en-bray (76)
Création des cartes de fidélité, gestion du SAV, gestion de la location de véhicules, encaissement.
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