94800 Villejuif
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250306014003

Assistante médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 :
CACES R. 489-1,3,5,6

12/2021 : Bac +2 a AFPA
Formation Assistante médicale

12/2005 : Bac +2
BTS Informatique de gestion

12/2002 : Bac
BAC PRO - BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

05/2023 - 12/2023 :
Assistante chez Sapv sur L'hay-les-roses
Gestion de dossier patient, accueil et conseil de la clientéle.

08/2022 - 10/2022 :
Assistante chez Hépital Américain sur Neuilly-sur-seine
Réception, enregistrement et envoi de matériel biologique, gestion de dossier d'oncologie.

07/2022 - 07/2022 :
Assistante chez L'oréal sur Aulnay-sous-bois
Gestion administrative et accueil de la clientéle.

01/2020 - 12/2021 :

Assistante médicale chez Institut Gustave Roussy sur Villejuif (94)

Accueil patient physique et téléphonique, création de dossier administratif, prise de rendez-vous, encaissement
et facturation, gestion de dossier d'oncologie, diffusion de données médicales entre praticiens.

01/2018 - 12/2020 :
Responsable réceptionniste chez Hbtel Ibis sur Paris (75)
Accueil et conseil de la clientéle, gestion des réservations, prise en charge des réclamations des clients.

01/2010 - 12/2015 :
Gérante chez Spa Crioulla sur Sdo Paulo



Gestion de I'établissement, accueil et conseil de la clientéle touristique, encadrer une équipe de lusophones.

01/2009 - 12/2010 :
Secrétaire/animatrice chez Centre Monmousseau sur Ivry-sur-seine (94)
Accueil, planning d'activités, organisation de séjour, aide aux devoirs, atelier d'activité.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis A

Centres d'intéréts

Sport, Athlétisme (vice-championne de France 4X100m et de 100m), Double dutch, Crossfit, Jump-fitness, Voyage,
Afrique, Amérique latine (expatriation au Brésil 5 ans et road trip en 2022), Antilles, Etats-Unis
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