Assistante administrative

54590 Hussigny-Godbrange - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2503060328

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2024 — Bac +2 — |.U.T. Henri Poincaré de Longwy
B.U.T. de Gestion des Entreprises et des administrations
06/2021 — Bac — Les Récollets

Baccalauréat technologique, option mercatique

Expériences professionnelles

01/2023 - 01/2024 — Assistante administrative de bureau

Classement, Vérifications de données, Divers taches administratives

01/2022 - 12/2022 — Secrétariat

Réalisation de factures, Devis, Ecritures comptables, Réception des clients, Organisation des produits
01/2021 - 12/2021 — Stagiaire

Langues

Anglais (moyen), Luxembourgeois (notions)

Atouts

Odoo, Gessi Compta Intuitive, Apimécanique, Word, Excel, Powerpoint

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



