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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à Lycée Robert Schuman
BTS Comptabilité et Gestion 

12/2021 : Bac à Lycée Professionnel Jean Morette
Baccalauréat professionnel Commerce 

12/2018 : à Collège Jean Maumus
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

09/2024 - 10/2024 :
Gestionnaire Comptable chez John Cockerill Holding sur Ellange (L-)

01/2024 - 04/2024 :
Stagiaire chez Wisag Sa sur Senningerberg (L-)
Encodage de document, facturation, assistante administratif.

10/2023 - 10/2023 :
Stagiaire chez Bank Of China Cgefi Sa sur Hollerich (L-)
Projet de digitalisation des documents, assistante administratif.

01/2023 - 02/2023 :
Stagiaire chez A6co sur Steinfort (L-)
Encodage des documents comptables, compléter des bases de données, assistante administratif, archivage.

05/2022 - 06/2022 :
Stagiaire chez A6co sur Steinfort (L-)
Encodage des documents comptables, compléter des bases de données, assistante administratif, archivage.

03/2021 - 04/2021 :
Stagiaire chez Gsell sur Metz (57)
Accueil, relation client, vente, réceptionner les colis, les marquer, mettre en rayon.

06/2019 - 06/2019 :
Stagiaire chez Intermarché sur Hayange (57)



Accueil, relation client, vente, réceptionner les colis, les marquer, mettre en rayon.

11/2018 - 11/2018 :
Stagiaire chez Phil' Coiffure sur Briey (54)
Accueil, relation client, nettoyage du matériel, rangement, appliquer des shampoings.

12/2017 - 12/2017 :
Stagiaire chez H&m sur Esch-belval (L-)
Renseigner les clients, rangement, mise en état des lieux, accueil, relation client, vente, réceptionner les colis,
les marquer, mettre en rayon.

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Aide aux devoirs, Voyager, Lire
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