92220 Bagneux
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250306054708

Chargée rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +5 a ISEFAC
Master 2 Manager Ressources Humaines

12/2016 : Bac +3 a URCA
Licence Administration Economique et Sociale

Expériences professionnelles

08/2022 a ce jour :

Chargée RH sur Paris

Gestion administrative du personnel et de la paie, accueil et intégration des collaborateurs, saisie des entrées,
avenants et sorties dans l'outil Workday, rédaction des contrats de travail, suivi des causes de suspension des
contrats de travail, saisie des arréts de travail, rédaction et diffusion des annonces, présélection des candidats.

02/2019 - 08/2019 :

Recrutement

Recrutement et animation et organisation des sessions collectives, tri des CV, présélection téléphonique,
gestion des contrats, mise a jour des indicateurs RH, gestion du courrier, gestion des arréts maladies,
préparation des dossiers disciplinaires, contréle et cléture de la paie.

09/2018 - 02/2019 :

Administration du personnel sur Bagneux

Rédaction des contrats, avenants, courriers, attestations mutuelle, gestion des dossiers 1% logement, suivi des
CDD, période d'essai, titre de séjour, distribution des tickets restaurants, mise a jour des report RH.

09/2018 - 08/2018 :

Projets RH - PSE

Gestion des candidatures, planification des entretiens dans le cadre du PSE, relais entre les collaborateurs et le
siege.

09/2017 - 08/2018 :

Recrutement - Logistique et Commerce

Tri des CV, sourcing, diffusion des annonces, entretiens individuels et collectifs, gestion des procédures
disciplinaires.

Langues




Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire)
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