Hbtesse d'accueil

Né(e) en 2001 - 91400 Orsay - 0 a1 an d'expérience - Réf. 250306072506

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2021 — Bac — Lycée Paul Langevin
Baccalauréat Gestion administration

06/2020 — CAP — Essouriau

BEP Meétier du service administratif

06/2020 — Bac — Lycée de LEssouriau
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

09/2021 - a ce jour — Vendeuse

Actuellement en poste en qualité de vendeuse, j'ai pu effectuer de multiples taches et acquérir plusieurs
compétences dans le domaine de la gestion comme la prise de commande, la gestion des employés, des
plannings et absences, ainsi que le service client.

09/2020 - 06/2021 — Assistante de secrétariat en Alternance

Assistance a la secrétaire durant une période de 1 an pendant mon alternance, consolidation des
compétences déja acquises lors de mes stages et de mes études.

02/2019 - 03/2019 — Stage Chargée de recrutement

Assistance aux directeurs du cabinet pour créer et mettre a jour des offres d'emplois, recherche de
candidats correspondant aux profils recherchés, participation aux entretiens.

01/2018 - 12/2018 — Stage Hbétesse d’accueil

Stage de plusieurs semaines en tant qu’h6tesse d’accueil a la mairie des Ulis durant la formation en initial
de mon Bac Gestion Administration.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Accueil téléphonique et physique, Pack Office, Saisie rapide sur clavier, Classement de document, Gestion
des priorités, Prise de rendez-vous, Capacité a suivre les instructions, Rédaction de courrier et de compte
rendu, Prise de note rapide

Permis
Permis B

Loisirs

Musique, Couture, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



