Responsable Back Office

77400 Lagny sur Marne - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2503060750

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2004 — Bac +2

BTS Comptabilité et Gestion

06/2002 — Bac

Baccalauréat Professionnel Comptabilité
06/2000 — CAP

Brevet d’Etude Professionnelle Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2019 - a ce jour — Responsable Back Office Opérateur

Facturation clients, établir le planning de facturation, planifier 'ordonnancement des lots de facturation,
suivre, contrdler et valider la réalisation. Valider les paramétres de facturation client d'un contrat, traitement
de résiliation Clients et Fournisseurs, préparation de Prévision de Chiffre d'affaires, valider les factures
Fournisseurs, contréler les Marges entre Achats et Ventes, contrbler les résiliations Clients et Fournisseurs,
contrdler le Chiffre d’affaires entre plusieurs logiciels, effectuer le compte rendu sur Chiffre d’affaires,
associer les charges aux ventes, refacturer les charges aux différentes sociétés, préparer les Provisions
Comptables.

11/2007 - 12/2018 — Responsable Comptable

Factures Clients, saisie Bancaires, Fournisseurs, Clients, classement des Factures, reglements
Fournisseurs, rapprochements Bancaires, déclarations de TVA, préparation bilan, saisie Provisions
Comptables.

11/2006 - 06/2007 — Gérante d’une Brocante

11/2005 - 12/2005 — Aide Comptable

Imputation des Factures, saisie, classement des Factures, reglements Fournisseurs, répartition des loyers.
10/2004 - 04/2005 — Facturiére

Factures Clients, réglements Fournisseurs.

Langues
Anglais (notions), Arabe (tunisien) (maternelle)

Atouts

Sage Paie et Comptabilité, Cegid, Outlook, Excel, Word, Access, Ciel Compta, Ciel Gestion Commerciale,
Plateforme de Facturation Telesoft, Logiciel WIPSOS

Loisirs

Musique, Voyages, Sérieuse, Ponctuelle, Motivée

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



