
Assistante comptable en alternance
Né(e) en 2004  ·  93160 Noisy-le-Grand  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2503060803

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2024 — Bac +2 — ETS École Européenne
BTS Comptabilité et Gestion Formation en cours.
Bac +2 — Excelia Business School
Bachelor First Years

Expériences professionnelles
01/2023 - 09/2024 — Apprentie Assistante Comptable en Copropriété
Saisi et vérification des factures, saisie des chèques, saisie des rapprochements bancaires, réception des 
appels téléphoniques, gestion de la boite mail, saisie des compteurs d’eau, suivi des comptes clients, 
relance des impayés, ouverture des courriers.
Journaliste Bénévole
Présentation des émissions télévisées, présentations des journaux télévisés, interviews, point de presse.
Baby-sitter
Garde d’enfants, aide aux devoirs, activités et jeux.
Stagiaire Mission Climacité
Protection des forêts, ramassage des déchets, mission RSE, collecte de fonds et dons.
Stagiaire Hôtesse de Vente
Accueil, conseil client, rangement surface, rangement réserve, inventaire.
Équipière Polyvalente
Préparation des burgers, nettoyage des équipements, entretien des espaces de travail, gestion de la caisse, 
aide en salle.

Langues
Français (maternelle), Anglais (moyen)

Atouts
Pack Office, Sage, Gercop, Canva, Sens d’organisation, Méthodique et rigoureuse, Respect des délais, 
Communication, Aptitude à suivre des instructions, Aisance relationnelle, Capacité de travailler en équipe

Loisirs
Lecture, Basket, Voyage, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


