
Secrétaire / Agent d'accueil
91170 Viry-Châtillon  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250306125847

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — Bac +2 — Centre de réadaptation professionnelle Beauvoir
Formation secrétaire assistante médico-social
12/1996 — France Loisir
Formation commerciale

Expériences professionnelles
01/2020 - 12/2023 — Auxiliaire de vie
Accompagner et assister des personnes dans le besoin dans leur vie quotidienne. Soutien social.
01/2011 - 02/2011 — Stagiaire secrétaire
01/2004 - 12/2007 — Préparatrice de commande
Réceptionner les marchandises, acheminement des colis.
01/2003 - 12/2004 — Hôtesse d'accueil
Accueil téléphonique et physique, organisation de réunion.
01/2001 - 12/2003 — Hôtesse d'accueil
Accueil téléphonique et physique.
01/1999 - 12/1999 — Attachée de direction
01/1998 - 12/1998 — Secrétaire
Accueil téléphonique et physique, classement et archivage, gestion des plannings.

Atouts
Autonome dans mes fonctions administratives, Logiciel Word

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


