Assistante de Direction

Né(e) en 2001 - 13012 Marseille - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2503061856

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — Bac +2 — Centre de formation PROFIL MANAGER

Brevet de Technicien Supérieur — Gestion des Petites et Moyennes Entreprises
12/2018 — Bac — Lycée Antonin Artaud

Baccalauréat Technologique — Sciences et Technologies de la Santé et du Social

Expériences professionnelles

09/2021 - a ce jour — Assistante de Direction
09/2019 - 07/2021 — Assistante de Gestion
12/2017 - 06/2019 — Employée Libre-Service

Langues

Anglais (moyen), Italien (moyen)

Atouts

Gestion des courriers / Mails, Gestion administrative, Sens de I'organisation, Travail autonome et en équipe,
Maitrise du processus de recrutement, Gestion du planning de la direction, Gestion du personnel et du
domaine RH, Gestion de la communication (site internet + réseaux sociaux), Gestion de la flotte automobile,
Gestion des déplacements des collaborateurs, Gestion immobiliere

Permis

Permis B

Loisirs
Animaux, Voyages : Malte, Prague, Madrid, Rome

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



