
Chargée d'affaires
Né(e) en 1994  ·  77173 Chevry-Cossigny  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2503061907

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2015 — Bac +2 — GGPF Formation
Diplôme de Métreur
12/2014 — CAP
Peintre Decorateur
12/2013 — Bac — Gue a Tresmes
BEP – BAC PRO Aménagement & finition du bâtiment
12/2010 — Lino Ventura
Secrétariat & Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2019 - à ce jour — Chargée d’affaires
Chiffrage réfection appartements, cages d’escaliers, plateaux de bureaux, DDE (second œuvre et petit 
TCE). Planification, démarrage, suivi et réception de chantier second œuvre et petit TCE en rénovation ou 
réfection. Suivi de clientèle, sous-traitant, fournisseur. Rédaction DOE / Mémoire Technique. Suivi et gestion 
de fiches analytiques chantier, factures sous-traitant et fournisseurs. Rédaction contrats sous-traitant, bons 
de commande sous-traitant, commandes fournisseur. Relances facturation. Administratif RH (courrier, fiches 
de présence, report analytique, accueil employés). Taches quotidiennes suppléantes de la direction.
01/2014 - 12/2018 — Métreur
Métrés peinture / carrelage / sols souples. Mise à prix devis peinture. Rédaction DOE. Rédaction Mémoire 
Technique. Suivi de chantier – Marché d’entretien. Management sous-traitant. Facturation. Réunions de 
chantier. Devis de travaux supplémentaires. Suivi administratif (Fiches techniques, DOE, factures et bons de 
commande). Coordination des dossiers techniques avec équipe travaux interne ou sous-traitant.
01/2013 - 12/2014 — Peintre Decorateur
Préparation de supports. Finitions peinture. Réalisation de faux ciel, faux marbre, faux bois, enduits 
décoratifs, patines. Réalisation de dessins selon modèle sur ornements et supports chez le client.

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


