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Comptable assistant

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

01/2024 : Bac +2 à GRETA CFA Marne
Titre Professionnel Comptable Assistant 

12/2004 : Bac +2 à New Tech institut
BTS en Comptabilité Gestion 

12/2002 : Bac à Lycée Marie Jeanne Caron
Baccalauréat général 

Expériences professionnelles

01/2024 - 04/2024 :
Comptable assistante stagiaire chez Résidence Jean D'orbais sur Reims
Assurer la gestion administrative et comptable des clients et fournisseurs, gérer les variables de la paie, saisir
les factures dans le logiciel Pennylane, Yooz, effectuer les rapprochements bancaires, lettrage des comptes
fournisseurs, traiter les impayés, classer les pièces justificatives, rédiger des contrats de travail.

09/2022 - 06/2023 :
Secrétaire administrative et comptable chez Résidence Jean D'orbais sur Reims
Saisir les factures dans le logiciel Ariane, Pennylane, Yooz, classer les factures fournisseurs, procéder aux
prélèvements dans le logiciel Citrix, classer et archiver des pièces justificatives, assurer l'accueil téléphonique et
physique.

10/2019 - 02/2020 :
Secrétaire Comptable chez Cabinet D'expertise Dominique Beguin Vetterl sur Paris
Saisir les opérations courantes de la comptabilité, établir le rapprochement bancaire, assurer l'accueil physique
et téléphonique.

08/2007 - 12/2014 :
Cheffe de Bureau Secrétariat Commun des affaires administratives et financières chez Assemblée Nationale sur
Bangui
Participer à la gestion des ressources humaines, saisir les variables de la paie, gestion du planning traitement
des absences, congés et validation des heures pour la paie.

Centres d'intérêts

En quête de nouveaux challenges
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