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Réf : 250306214504

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 à Lycée L'initiative
BTS Assistante de Gestion PME / PMI 

12/2014 : Bac à Lycée Armand Carrel
Baccalauréat Professionnel / Option " Secrétariat Comptabilité " 

12/2013 : CAP
BEP - Métiers des services administratifs 

Expériences professionnelles

09/2021 - 04/2023 :
Comptable chez Riu sur Bagneux (92)
Tenue de la comptabilité (saisie des factures d'achats de marchandises et frais généraux), saisie des pièces de
banque et la réalisation des rapprochements bancaires, saisie des notes de frais et règlements, lettrage, suivis
des Chèques Cadhoc.

05/2021 - 07/2021 :
Gestionnaire administratif et comptable chez Geodis
Saisie des factures (TEOS), analyse des écarts, faire les demandes d'avoir par mail, suivi des demandes d'avoir
avec tenue de fichier Excel.

02/2019 - 10/2019 :
Assistante Administration des ventes chez Sagex
Réceptionner les demandes des clients et y répondre, assurer le suivi des commandes clients, réalisation de
devis, facturation, planifier les rendez-vous des techniciens.

10/2018 - 11/2018 :
Aide comptable chez Audioptique
Rapprochement bancaire.

09/2018 - 09/2018 :
Assistante administratif chez C10
Interface Comptabilité fournisseurs et traitement des factures / avoirs, rapprochement des factures avec les
commandes réceptionnées, contrôle quantitatif et financier, traitement des litiges fournisseurs.



Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Cinéma, Danse, Voyages
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