
Responsable montage projet
68200 Mulhouse  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2503070042

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +3 — CCI Campus
Licence 3 Gestion Ressources Humaines
12/2020 — Bac +2 — Université de Haute-Alsace
BTS Support à l'Action Managérial
12/2017 — Bac — Lycée Bartholdi
BAC PRO Gestion Administration

Expériences professionnelles
10/2024 - à ce jour — Gestionnaire Carrières et Pensions
Référente de plusieurs services en matière de gestion des carrières, élaboration des actes administratifs, 
suivi des procédures disciplinaires.
08/2022 - 10/2024 — Gestionnaire Budget
Gestion des budgets, suivi et contrôle d’exécution des budgets en dépenses, élaboration des supports de 
communication financière.
05/2022 - 06/2022 — Assistante Commerciale
Gestion des commandes, réalisation et gestion des devis, prospection par téléphone.
01/2019 - 02/2019 — Assistante Manager
Assistance dans la gestion des projets et des équipes.
02/2017 - 03/2017 — Agent d'accueil et secrétaire
Gestion des tâches administratives et accueil des clients.
01/2015 - 02/2015 — Assistante de direction / commerciale
Assistance dans la gestion commerciale et administrative.

Atouts
Gestion des carrières, Élaboration d'actes administratifs, Suivi des échéances de carrière, Conseil et suivi 
des maladies, Gestion budgétaire, Administration fonctionnelle du logiciel de gestion financière, Saisie de 
données dans le cadre du RGPD, Maitrise du Pack Office

Loisirs
Organisation d'événements, Gestion de projets culturels

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


