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Chargée administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

08/2024 : Bac +2 à IUT Henri Poincaré de Longwy
BUT 1 GESTION DES ENTREPRISES ET DES ADMINISTRATIONS 

08/2023 : Bac +2 à IUT Henri Poincaré de Longwy
DUT GEA OPTION GESTION 

08/2022 : Bac à Lycée BIRANZARAN
BACCALAURÉAT GESTION COMPTABLE 

Expériences professionnelles

09/2023 - à ce jour :
Apprentie chargée administrative chez C2s Engineering sur Mulhouse

01/2023 - 02/2023 :
Stagiaire chez Cabinet Comptable Dta sur Lille
Saisie des factures d'achat et vente, saisie des relevés bancaires et CB, rapprochement bancaire, lettrage des
comptes, archivage des pièces comptables, accueil physique et téléphonique.

12/2022 - à ce jour :
Etudiante référente chez Crous Jean Monnet sur Longwy
Accueil des étudiants, gestion des dossiers VISALE des étudiants, organisation des activités et sorties, aider les
nouveaux étudiants à s'intégrer, préparation des affiches.

Langues

Français (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit :
débutant)
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