Secrétaire commerciale

Né(e) en 1994 - 54620 Beuveille - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2503070312

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2004 — Bac +2

BTS assistante de direction
12/2002 — Bac

BAC PROFESSIONNEL secrétariat
12/2000 — CAP

BEP secrétariat

Expériences professionnelles

01/2004 - a ce jour — Secrétaire commerciale

Gestion Commerciale, Réception et accueil téléphonique de la clientéle, Contacts fournisseurs, Elaboration
des devis-commandes-factures, Suivi des dossiers clients (litiges), Suivi des livraisons auprés des
transporteurs, Assistance de I'équipe commerciale, Organisation des réunions fournisseurs, Saisie des
commandes fournisseurs, Pointage des factures fournisseurs.

Langues
Francais (maternelle)

Atouts
Gestion Commerciale, Gestion Administrative, Polyvalence, Aisance relationnelle

Loisirs

Lecture, Marche Nordique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



