
57480 Sierck-les-bains
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250307034008

Assistante de gestion administrative et financière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3 à IS2D
Licence Professionnelle Assistant(e) de Gestion Administrative et Financière 

12/2020 : Bac +2 à IS2D
BTS Comptabilité et Gestion 

Expériences professionnelles

06/2024 à ce jour :
Comptable chez My Compta sur Dudelange (35)
Saisie des factures d'achats et de ventes, des relevés bancaires / Rapprochement bancaire / Lettrage des
comptes

02/2024 - 05/2024 :
Collaboratrice comptable chez Sologest Audit Et Conseil sur Yutz (57)
Saisie des factures d'achats et de ventes, des relevés bancaires / Rapprochement bancaire / Lettrage des
comptes / Préparation des TVA / Révision des comptes pour préparation du bilan avec la 2072 / Acompte IS

09/2023 - 02/2024 :
Assistante polyvalente chez Comexa sur Lyon (69)
Saisie des factures d'achats et de ventes, des relevés bancaires / Rapprochement bancaire / Lettrage des
comptes / Relance clients / Préparation du courrier / ...

09/2022 - 08/2023 :
Assistante administrative chez K4-u sur Saint-cyr-au-mont-d'or (69)
Saisie des commandes et factures fournisseurs et clients / Virements aux fournisseurs / Contrôle, validation et
virement des notes de frais / TVA / Import du relevé bancaire hebdomadaire / Forecast / Saisie des temps des
sous-traitants / Relance clients / Organisation des séminaires / Réservation d'hôtels

08/2021 - 08/2022 :
Assistante comptable chez Anexco sur Andancette (26)
Saisie des factures de ventes et d'achats, des relevés bancaires / Affectation des comptes sur la remontée
EBICS / Lettrage des comptes clients et fournisseurs / DADS2 / Préparation de la déclaration de TVA / DPAE /
Vérification d'un bulletin de paie / Arrêt de travail

Langues



Cambodgien (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral
: courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine, Pâtisserie
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