Agent polyvalent

91070 Evry-Courcouronnes - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250307041910

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2015 — Bac — Lycée Nadar
Baccalauréat Professionnel Maintenance d’équipement industriel

Expériences professionnelles

02/2023 - 01/2024 — Gestionnaire ADV

Gestion des raccordements réseau, traitement de la facturation, gestion du SAV.

09/2020 - 12/2022 — Chef de quai

Animation d’'une équipe d'agents de quai, suivi des indicateurs de productivité, veille au respect des regles
de sécurité et qualité, contrdle de la qualité de la préparation des commandes, supervision du flux des
marchandises, veille au délais et a la qualité des livraisons.

09/2020 - 12/2022 — Agent polyvalent

Gestion de salles de réunion, gestion courrier et documentaire, rondes technigues, gestion du stock de
consommables, approvisionnement des étages, participation aux déménagements internes, assurer
I'inventaire du matériel informatique, gestion du quai de livraison, réception et dispatche des arrivées, petits
déménagements, suivi et reporting de I'activité, maintenance second ceuvre.

02/2020 - 08/2020 — Agent administratif

Rédaction des contrats chauffeurs, rédaction et transmission des contrats sous-traitant, contrble des
factures, mise a jour des contrats d'affrétement, contréle des paramétrages des tarifs sous-traitants,
stockage des documents liés aux contrats de sous-traitance, communication des taux d'indexation
carburant, alerte des agences sur le contréle des documents Iégaux, gestion administrative des
fournisseurs, accueil téléphonique des clients, préparation et suivi de I'exécution des devis.

10/2018 - 01/2020 — Chauffeur livreur / Préparateur de commande

Préparation des commandes dans le respect des bons de livraison, enregistrement des commandes dans le
systéme informatique, conditionnement des marchandises, respect des régles de sécurité, chargement et
déchargement de camion, livraison en VL, vérification de la conformité de la marchandise.

Atouts

Gestion de mon temps, Rigueur, Dynamisme, Sens de I'organisation, Empathie, Prise d'initiative,
Autonomie, Bon relationnel, WORD, EXCEL, OUTLOOK, CORTEX, ENEDIS, EBP, REFLEX

Permis

Permis B

Loisirs

Aide humanitaire, Voyage, Sport de combat

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



