
Assistante Juridique
Né(e) en 2001  ·  91170 Viry-Châtillon  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250307041912

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2023 — Bac +3 — ESAS, ENADEP
Formation d’Assistante Juridique
01/2022 — Bac +2 — ESAS/ENADEP
Formation de Secrétaire Juridique
01/2021 — Bac +3 — Université d’Evry
Licence de droit Une année validée
01/2019 — Bac — Lycée Jean Baptiste Corot
Baccalauréat E.S.

Expériences professionnelles
11/2023 - 07/2024 — Assistante Juridique
Organisation de l'agenda, gestion des dossiers, rédaction de courriers, appel téléphonique avec les 
tribunaux.
01/2022 - 01/2023 — Assistante Juridique
Accueil des clients, gestion du planning, préparation des dossiers juridiques, suivi des factures.
01/2021 - 01/2022 — Secrétaire Juridique
Accueil des clients, préparation des dossiers juridiques, suivi des factures.

Langues
Français (maternelle), Anglais (maternelle), Portugais (maternelle)

Atouts
Ponctuelle, Organisée, Rigoureuse, Polyvalente, Capacité d'adaptation, Sens des responsabilités, Gestion 
des priorités, SECIB, RPVA, Lexis PolyOffice, Pack Office

Loisirs
Lecture, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


