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Réf : 250307041912

Assistante juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2023 : Bac +3 à ESAS, ENADEP
Formation d'Assistante Juridique 

01/2022 : Bac +2 à ESAS/ENADEP
Formation de Secrétaire Juridique 

01/2021 : Bac +3 à Université d'Evry
Licence de droit Une année validée

01/2019 : Bac à Lycée Jean Baptiste Corot
Baccalauréat E.S. 

Expériences professionnelles

11/2023 - 07/2024 :
Assistante Juridique chez Factorhy Avocats sur Paris
Organisation de l'agenda, gestion des dossiers, rédaction de courriers, appel téléphonique avec les tribunaux.

01/2022 - 01/2023 :
Assistante Juridique chez Cabinet D'avocats O.j.j.e. sur Paris
Accueil des clients, gestion du planning, préparation des dossiers juridiques, suivi des factures.

01/2021 - 01/2022 :
Secrétaire Juridique chez Cabinet D'avocats O.j.j.e. sur Paris
Accueil des clients, préparation des dossiers juridiques, suivi des factures.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Lecture, Musique
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