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Professionnelle du travail administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 à Elysées Marbeuf
BTS CG : Comptabilité - Gestion 

06/2022 : Bac +2 à Igefi
BTS PME : Petite, moyenne, entreprise 

06/2021 : Bac à Lycée Georges Braque
Baccalauréat GA Gestion - Administration 

Expériences professionnelles

10/2022 - 11/2022 :
Stagiaire en Comptabilité-Gestion chez Cabinet Betti sur Sannois (95)
Gestion des tâches administratives liées à la comptabilité et aux syndics immobiliers.

01/2021 - 02/2021 :
Stagiaire en Gestion chez Société Trb sur Houilles (78)
Gestion du standard téléphonique, archivage, classement de dossier, relance factures clients, devis, traitement
du courrier et des mails.

02/2019 - 03/2019 :
Stagiaire Administratif chez Centre Médical Europe sur Paris (75)
Pointage, classement alphabétique et numérique, gestion des factures.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Albanais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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