
Professionnelle du travail administratif
Né(e) en 2001  ·  95100 Argenteuil  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250307045712

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2024 — Bac +2 — Elysées Marbeuf
BTS CG : Comptabilité - Gestion
06/2022 — Bac +2 — Igefi
BTS PME : Petite, moyenne, entreprise
06/2021 — Bac — Lycée Georges Braque
Baccalauréat GA Gestion - Administration

Expériences professionnelles
10/2022 - 11/2022 — Stagiaire en Comptabilité-Gestion
Gestion des tâches administratives liées à la comptabilité et aux syndics immobiliers.
01/2021 - 02/2021 — Stagiaire en Gestion
Gestion du standard téléphonique, archivage, classement de dossier, relance factures clients, devis, 
traitement du courrier et des mails.
02/2019 - 03/2019 — Stagiaire Administratif
Pointage, classement alphabétique et numérique, gestion des factures.

Langues
Anglais (notions), Albanais (maternelle)

Atouts
Pack Office, Capacité d’adaptation, Rigoureuse, Autonome, Dynamique, Organisée, Aisance relationnelle

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


