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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac à Lycée Robert Doisneau
Baccalauréat STMG opt Gestion Finance 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :
Opératrice de saisie chez Paragon sur Tigery (91)
Création de courrier, Gestion des dossiers retraités, Tenir et mettre à jour les bases de données, Saisie des
documents client.

01/2022 - 12/2022 :
Agent Auxiliaire chez Cpam Evry sur Évry (91)
Tenir et mettre à jour les bases de données, Gestion des demandes, Réaliser des suivis clients, Réceptionner
les appels et courriers, Saisie de rapport.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Tamoul (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Mode, Sport, Voyage, Réseaux sociaux, Vidéo
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