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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac à Lycée Evariste Galois
BAC AGORA Assistance à la Gestion des Organisations et de leurs Activités

06/2019 : à Collège Victor Hugo
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

10/2024 - 10/2024 :
Vendeuse chez Primark sur Créteil
Cintrage, Mise en rayon, Réassort

08/2024 - 03/2024 :
Hôtesse de caisse chez Kb sur Champs-sur-marne
Encaissement des clients, Préparation des commandes, Rangement de la salle

07/2024 - 08/2024 :
Assistante administrative chez G7 sur Clichy La Garenne
Gestion des chauffeurs, Intégration des nouveaux chauffeurs, Gérer leurs espace affilié

09/2023 - 09/2023 :
Assistante administrative chez Bourse De Paris sur Courbevoie
TVA, Gestion de l'agenda, Organisation des réunions, Accueil des visiteurs, Gestion des appels

07/2023 - 08/2023 :
Assistante polyvalente chez Geninc sur Nanterre
Gestion du service client, Organisation de l'agenda, Accueil des clients, Gestion téléphonique, Gestion des mails

11/2022 - 11/2022 :
Employée polyvalente chez Carrefour sur Rosny-sous-bois
Encaissement des clients, Mise en place des rayons, SAV

07/2022 - 08/2022 :
Agent de nettoyage chez Isor sur Courbevoie
Inspection des étages, Rangement des stocks, Nettoyage (vitrine, table, cafétéria…)



Centres d'intérêts

Gymnastique pour la rigueur et un bon physique, Babysitting pour le sens des responsabilité
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