
Assistante de Direction
Né(e) en 1975  ·  80110 Moreuil  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2503070827

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/1998 — Bac — LPEP Saint Rémi à Amiens
BAC PRO secrétariat
06/1997 — LPEP Saint Rémi à Amiens
PCIP

Expériences professionnelles
01/2024 - à ce jour — Assistante de Direction
Création et suivi des actions de formation, Gestion du planning, Réalisation des contrats de sous-traitance, 
Gestion administrative, Gestion commerciale.
01/2019 - 12/2024 — Responsable d’agence
Gestion de l’agence, Management, Commerce et prospection, Développement du chiffre d’affaire, Suivi des 
appels d’offres, Réalisation contrat cadre, DC4, Gestion et suivi des plannings.
01/2006 - 12/2019 — Assistante de Direction
01/1997 - 12/2006 — Responsable de location
Mise en rayon, conseils et vente, Devis, contrats, facturation, relance client, Conseils techniques (choix du 
matériel).

Atouts
Gestion de l’agence, Management, Commerce et prospection, Développement du chiffre d’affaire, Suivi des 
appels d’offres, Réalisation contrat cadre, DC4, Gestion et suivi des plannings, Suivi comptable, Appel 
d’offre, Suivi social et fiscal, Gestion administrative, Gestion commerciale

Loisirs
Photographie, Bricolage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


