Né le 09/12/1975

80110 Moreuil

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503070827

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

06/1998 : Bac a LPEP Saint Rémi a Amiens
BAC PRO secrétariat

06/1997 : a LPEP Saint Rémi a Amiens
PCIP

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour :

Assistante de Direction chez Centre De Formation

Création et suivi des actions de formation, Gestion du planning, Réalisation des contrats de sous-traitance,
Gestion administrative, Gestion commerciale.

01/2019 - 12/2024 :

Responsable d'agence chez Sociétés De Location Matériels Btp

Gestion de l'agence, Management, Commerce et prospection, Développement du chiffre d'affaire, Suivi des
appels d'offres, Réalisation contrat cadre, DC4, Gestion et suivi des plannings.

01/2006 - 12/2019 :
Assistante de Direction chez Sociétés De Développement Réseau Fo

01/1997 - 12/2006 :

Responsable de location chez Sociétés De Location Matériels Btp

Mise en rayon, conseils et vente, Devis, contrats, facturation, relance client, Conseils techniques (choix du
matériel).

Centres d'intéréts

Photographie, Bricolage
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