
91940 Les Ulis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250307084317

Assistante administratif & logistique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : à ESAT LA CARDON
Stage Secrétaire Assistante 

12/2021 : à Formation IZIWORK INTERIM
Création Entreprise en ligne 

12/2008 : Bac +2 à Greta
Formation comptabilité et Secrétariat Obtention de Certificat de capacité niveau V.

12/1993 : Bac à Lycée de L'Essouriau
Baccalauréat Professionnelle Gestion Comptabilité 

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2023 :
Administration des Ventes chez Coryl & Lambert sur Les Ulis (91)
Réception accueil Clients, chauffeurs, Contrôle et rapprochement des écarts (bons de livraison, bons de
réception), Calculer et remplir les bons palettes en fonction des Bacs IFCO, Remplir les bons de marchandises
non conformes (retours), Contrôle des litiges (Refus, Manquants, Ruptures, Non livrés, casses...), Expédition de
la marchandise, Gestion des stocks disponibles et réservés, Assurer et suivre le processus de la commande et
la facturation jusqu'à la livraison, Gérer les approvisionnements et les emplacements des produits, Traitements
des mails et Gestion de litiges, Saisie Commandes, Factures, Devis, avoirs, retours clients, Inventaires.

01/2021 - 12/2021 :
Agent de Maitrise Assistant Tarif chez Carrefour sur Les Ulis (91)

01/2020 - 12/2020 :
Gestionnaire Administration des ventes Service Financier chez Capgemini Altran sur Vélizy (78)

01/2014 - 12/2019 :
Administration Des Ventes chez Starlab sur Orsay (91)
Dématérialisation de factures.

01/2014 - 12/2014 :
Gestionnaire Logistique chez Xpo Logistique sur Fleury (91)
Gestion de client BULL.

01/2010 - 12/2010 :
Opératrice de Saisie chez St Fnac sur Massy (91)



Gestion des stocks SAV Facturation.

01/2009 - 12/2013 :
Assistante Tarifaire chez St Carrefour sur Les Ulis (91)

01/1995 - 12/2002 :
Assistante Administratif chez Carrefour Online sur Les Ulis (91)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : maternelle /
Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Voyage
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