
Assistante commerciale
Né(e) en 1998  ·  77141 Vaudoy-en-Brie  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250307141704

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Bac — Cap Formation
Titre Professionnel assistante commerciale
06/2016 — Bac — Lycée Polyvalent Les Bourdonnières
Bac professionnelle Logistique

Expériences professionnelles
05/2022 - à ce jour — Assistante commerciale
Recouvrement : Relances / Suivi des règlements clients / Réclamations / Dématérialisation fiscale. Interface 
entre les vendeurs et les clients et les différents services du siège : Traitements de commandes spécifiques, 
Traitement des propositions tarifaires, Assuré le suivi client et la gestion de l’après-vente client : Suivi des 
livraisons, Recouvrement des échus, Analyse comptabilité commerciale.
01/2022 - 03/2022 — Assistante commerciale
Saisi des commandes, Traitement de mail, Gestion clientèle, Suivi client téléphonique.
10/2021 - 03/2022 — Assistante commerciale
Rédaction de devis, Traitement de mail, Gestion clientèle, Gestion du portefeuille client.

Atouts
Motivée, Organisée, Dynamique, Travail d'équipe, Rigueur, Ponctuel, Maitrise du pack office (Word, Excel)

Permis
Permis B

Loisirs
Handball, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


