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Assistant manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 a Ecole Pigier Metz
BTS Support a I'Action Managériale (SAM)

06/2022 : Bac +2 a Université de Lorraine
Licence Information et Communication

06/2020 : Bac a Lycée Saint-Exupéry
Baccalauréat section littéraire

Expériences professionnelles

01/2024 - 02/2024 :

Stagiaire a l'accueil chez Garage Saive sur Algrange

Accueil clients et standard téléphonique, prise de rendez-vous et gestion du planning, préparation des ordres de
réparation, enquétes satisfaction.

06/2023 - 07/2023 :

Stagiaire au service commercial chez Ecole Pigier sur Metz

Mise a jour de la base de données dans CRM, gestion administrative des dossiers d'inscription, vérification des
piéces, rangement et tri des dossiers administratifs, création d'une base de données institutionnelles.

07/2019 - 07/2021 :

Job étudiant assistante Ressources Humaines chez Amundi Luxembourg Sa

Rangement, archives et classement de documents, controle des voitures en leasing, contréle de la présence
des salariés durant les mois de janvier a juillet 2021, divers courriers et mails aux Administrations et en interne.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture (Mangas), Photographie, Voyages (Londres — Edinbourg), Jeux vidéo
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