94290 Villeneuve-le-roi
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2503072016

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2021 : Titre professionnel Assistante RH Formation & Evolution
Titre professionnel Assistante RH Formation & Evolution

06/2017 : Bac +2 a Lycée Benjamin Franklin
BTS Comptabilité

06/2015 : Bac a Lycée Jean-Lurgat
Baccalauréat Gestion-Administration

Expériences professionnelles

01/2023 - a ce jour :

Assistante gestion chez Kobaltt Groupe L Paris 9éme sur Paris
Création de contrats de mission temporaire

Saisie de relevés d'heures

Processus facturation

Processus paie

Gestion des visites médicales

Gestion des dossiers intérimaires

01/2022 - 12/2022 :

Assistante de gestion / Chargée de recrutement chez C6té Emploi L Orléans sur 45
Sourcing

Entretiens physiques et téléphoniques

Gestion des contrats

Gestion des reglements (suivi des retards)

Processus facturation

Saisie de relevés d'heures

Processus paie

01/2017 - 12/2022 :

Préparatrice de commandes chez Amazon Logistique L Saran sur 45
Picking

Emballage

Mise en rayon

Réapprovisionnement

Langues




Frangais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

téléphoniques, Comptabilité, facturation, Gestion des contrats, Gestion des dossiers intérimaires, Mise en rayon,
Gestion des visites médicales, Emballage
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