
Assistante notariale
Né(e) en 2001  ·  91120 Palaiseau  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2503072036

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2024 — Bac +5 — Université Paris-Saclay
Master 2 Droit de la construction, de l’aménagement et de l’urbanisme Mémoire : Les mécanismes 
juridiques et contractuels permettant la sécurisation des opérations de promotion immobilière (mise en 
œuvre des conditions suspensives et de la garantie permis de construire)
06/2023 — Bac +3 — Université Paris-Saclay
Master 1 Droit public
06/2022 — Bac +3 — Université Paris-Saclay
Licence Droit privé Rapport de stage : La mise en œuvre du droit de préemption urbain versus le droit de 
propriété et la liberté contractuelle
06/2019 — Bac — Cours Secondaire d’Orsay
Baccalauréat série scientifique spécialité Sciences et Vie de la Terre

Expériences professionnelles
03/2024 - 09/2024 — Stagiaire
Relecture d’actes notariés, Participation à la gestion de recours, Suivi de dossiers de promotion immobilière
05/2022 - 07/2022 — Assistante notariale
Missions de secrétariat notarial, Suivi comptable de dossiers de vente, Gestion de la clientèle
12/2021 - 12/2021 — Stagiaire
Intérim d’un clerc de notaire pendant ses congés
06/2021 - 07/2021 — Secrétaire notariale
Ouverture et constitution de dossiers de vente, Rédaction d’actes de vente, Rédaction de notes de synthèse

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Maîtrise des outils informatiques, Maîtrise des bases de données juridiques, Projet Voltaire

Loisirs
Participation à la récolte de dons pour l’association SOS villages d’enfants, Danse moderne - jazz (9 ans), 
Activités culturelles et manuelles : dessin et peinture, voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


