
94190 Villeneuve-saint-georges
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2503072111

Conseillère indemnisation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2017 : Bac
Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration 

06/2016 : CAP
BEP Métiers des services administratifs 

Expériences professionnelles

04/2024 - 10/2024 :
Chargée de compte et recrutement chez Artus Intérim / Transgourmet sur Valenton
Rédaction d'annonces, tri et classement des candidatures. Organisation et réalisation des sessions de
recrutement. Prolongation et création des contrats. Saisies des acomptes et des relevés d'heures.

11/2023 - 03/2024 :
Chargée de formation chez Activ Métier sur Maisons-alfort
Identification des besoins en formation des employés et des niveaux de compétences requis. Gestion des
budgets de formation. Effectué des sessions de recrutements. Sélection des profils via Indeed.

09/2023 - 11/2023 :
Conseillère indemnisation chez Pôle Emploi sur Paris (75)
Recueillir et traiter les informations des demandeurs d'emploi. L'accompagnement guidé pour les demandeurs.
Assurer la sécurisation financière et le traitement du dossier d'indemnisation dans les délais. Gérer les
réclamations, les trop-perçus et mettre en oeuvre la procédure de recouvrement le cas échéant.

03/2022 - 08/2023 :
Assistante paie chez Association Afaser sur Champigny-sur-marne
Gestion des paies et des documents associés.

07/2021 - 02/2022 :
Hôtesse d'accueil chez Sony Interactive Entertainment sur Paris
Recueillir et traiter les informations sur les salariés. Préparer et saisir les fiches de paies. Saisie des variables.
Établir les attestations courantes (arrêt de travail, congés). Gérer les primes.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Lingala (Oral : notions /
Ecrit : débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pratique cuisinière, Dynamique et motivée, Accueillante et très souriante, Organisée, sérieuse et ponctuelle
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