
Assistant de direction
Né(e) en 1987  ·  28230 Epernon  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2503072145

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2023 — Bac +3 — Studi à Distance
Titre RNCP 'Développeur Web et Web Mobile' - 'Graduate Développeur Angular'
07/2017 — Bac +3 — Centre de Formation Blanchard
Titre Professionnel Niveau BAC +3 - Enseignement de la conduite et de la Sécurité Routière
05/2011 — AFOCAL
Brevet d'Aptitude aux Fonctions d'Animateur (BAFA)
06/2004 — CAP — Lycée Françoise d'Aubignée
CAP/BEP Métiers du Secrétariat et Comptabilité

Expériences professionnelles
02/2020 - à ce jour — Assistant Gestion et Direction
Accueil et Gestion des intervenants extérieurs et clientèle, Gestion et contrôle de la logistique, Gestion des 
déplacements, Dispatch téléphonique, Facturation, gestion des comptes, Suivi des dossiers administratifs, 
relance téléphonique, Gestion du parc automobile.
08/2018 - 10/2019 — Enseignant de la conduite et de la sécurité routière
Enseigner la conduite dans le respect de la législation, Renseignements auprès de la clientèle.
09/2017 - 03/2020 — Enseignant de la conduite et de la sécurité routière
Enseigner la conduite dans le respect de la législation, Accueil physique et téléphonique, Gestion des 
plannings, Facturation.
04/2008 - 09/2015 — Adjoint Animation - Responsable de Structure
Mise en place de projet (pédagogiques, animations), Entretien relation Parents/Animateur, Formation 
Gestion du Personnel, Connaissance du domaine public et du fonctionnement du service public (droit de 
réserve et respect de la hiérarchie), Prise de Direction de structures.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Goût du contact, Polyvalent, Sens de l'initiative, Organisé, Autonome, Pack Microsoft Office, PowerPanne, 
Logiciel de gestion en temps réel

Permis
Permis B

Loisirs
Rénovation Maison, Dessin, Mécanique, Ameublement, Conception/Fabrication

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


