
Assistante de gestion et comptable
77100 Meaux  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2503072333

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2021 — Bac +2 — COMPTALIA
Titre professionnel de gestion de paie
01/2012 — Bac +2 — SAGE SAARI & CIEL
Formation en pratique comptable
01/2011 — Bac +5 — Ecole Supérieur de commerce
Master professionnel en ingénierie financière
01/2007 — Bac +3 — Institut Supérieur d’Administration des Entreprises
Maîtrise en finance banque et assurance
01/2007 — Bac +2 — Institut Supérieur des Etudes Technologiques
Diplôme en informatique et multi médias
01/2003 — Bac
Bac en économie et gestion

Expériences professionnelles
06/2024 - à ce jour — Assistante de gestion et comptable
08/2022 - 05/2024 — Assistante de Gestion Technique
01/2022 - 07/2022 — Employé de restauration
11/2021 - 11/2021 — Collaboratrice comptable et gestionnaire de paie
Saisie comptable/ Rapprochement bancaire/ Lettrage.
03/2021 - 03/2021 — Stagiaire
Saisie comptable/ Rapprochement bancaire/ Lettrage. Établissement des bulletins de paie et des documents 
d'entrées sorties des salariés.
02/2021 - 02/2021 — Stagiaire
Saisie comptable/ Rapprochement bancaire/ Lettrage. Établissement des bulletins de paie et des documents 
d'entrées sorties des salariés. Expédition des déclarations DSN.
06/2013 - 10/2021 — Employé de restauration
10/2011 - 01/2013 — Gestionnaire
Gestion du Personnel (paie, documents de début et de fin des contrats)
07/2011 - 10/2011 — Stagiaire

Langues
Anglais (courant), Français (maternelle)

Atouts
Bureautique, SPSS, Flash MX, Adobe Photoshop, Macromedia MX, Corel Draw, QUADRA, SAGE COALA, 
SAGE SAARI, YARDI, Régularisation des charges, Analyse financière, Gestion budgétaire, Réseaux 
sociaux, Relation client, Esprit d'équipe, Sens du relationnel, Capacité d'analyse, Curieuse



Loisirs
Sport, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


