
Chargée d'accueil
91450 Soisy Sur Seine  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2503080314

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
CAP — LYCEE CHARLES BAUDELAIRES
BEP ACCUEIL
Bac — LYCEE CHARLES BAUDELAIRES
BAC PRO ACCUEIL

Expériences professionnelles
01/2023 - 12/2023 — Assistante Administratif
Vérifier les complétude, Renvoie des dossiers incomplets
01/2023 - 12/2023 — Opératrice de Saisie
Scan de dossier, Classement, Archivage
01/2018 - 12/2018 — Agent d'Accueil
Gérer l'accueil et l'orientation des usagers, Gérer le flux des usagers, Distribution de tickets

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Maitrise du Pack Office, Gérer des dossiers complétude, Gérer la communication des réseaux sociaux, 
Accueil et orientation des usagers, Gérer le flux des usagers, Distribution de tickets

Loisirs
Voyage, Musée, Réseaux Sociaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


