94200 Ivry-sur-seine
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2503080335

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +5 a AUREIS FORMATION
Master Management des Ressources Humaines

12/2023 : Bac +3 a Paris 8
Licence Psychologie

Bac
Baccalauréat ST2S

Expériences professionnelles

06/2023 - 08/2023 :

Assistante formation RH chez Uniformation sur Paris (75)

Rédiger, vérifier, et suivre les contrats d'alternance. S'assurer que les documents sont complets et conformes.
Enregistrer les paiements dans les dossiers comptables. Assurer la tracabilité des paiements.

03/2023 - 06/2023 :
Chargée de missions RH chez Lionel Distribution sur Champigny-sur-marne

01/2023 - 01/2024 :

Assistante RH chez Nehemy Hair sur Ivry-sur-seine (94)

Assurer le secrétariat des services RH (accueil, gestion du courrier). Assister aux réunions et rédiger les
comptes-rendus. Mettre a jour et suivre les indicateurs de gestion des ressources humaines (absentéismes).
Participer a l'intégration des nouveaux employés.

08/2017 - 09/2017 :
chez Terideal sur Rungis

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Voyages : Japon, Etats-Unis, Gréce, Italie, Espagne, Londres, Maroc, Amsterdam, Loisirs : Gospel, mode, lecture,
Sports : Danse moderne jazz, fitness
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